COMPTABLE GESTION LOCATIVE H/F

L'entreprise : GSA IMMOBILIER
GSA Immobilier est une société familiale qui a fété ses 30 ans !

Acteur reconnu et spécialisé de 'immobilier tertiaire (bureaux, entrepots, commerces, parkings,
voies ferrées) nous intervenons sur toute I'fle de France et en régions.

Notre activité s’articule autour de 3 poles d’expertises :
e Le syndic de copropriété
e Le Property Management — PM (gestion locative, technique et logistique)

e Travaux/MOD

Aujourd’hui, nous recherchons un.e comptable gestion locative pour notre pole Property
Management.

Rattraché.e a la Responsable Comptable et Responsable du Service PM, vous tiendrez la comptabilité
d’un portefeuille d'immeubles en collaboration avec les gestionnaires locatifs et responsables
techniques.

Vos missions :

- Emettre la facturation des loyers et charges,

- Saisir les encaissements des loyers et charges,

- Réaliser les prélévements sur les comptes bancaires des locataires,

- Saisir les factures fournisseurs, procéder aux réglements,

- Pointer et établir les rapprochement bancaires (comptes recettes et comptes dépenses),
- Etablir les relevés de gérance et les reportings mensuels et trimestriels,

- Etablir les arrétés comptables trimestriels (Cut Off),

- Préparer les reversements aux propriétaires,

- Réaliser les appels de fonds aux propriétaires en liaison avec les Property Managers,
- Etablir les budgets annuels de charges et de loyers (CEl) avec les PM,

- Etablir 'avancement budgétaire annuel en liaison avec les PM,

- Préparer les régularisations de charges (propriétaires et locataires).

Le poste :

- BureauaEvry (91)

- Temps plein (39h)

- Prise de poste dés que possible

- Rémunération selon profil sur 13 mois



Votre profil :

- Issu.e d’'une formation supérieure de type BAC+2 / BAC+3 en comptabilité (BTS / DCG /
Licence)

- Vous avez une expérience en comptabilité immobiliere dans un poste équivalent

- Vous avez des connaissances en gestion immobiliére (baux commerciaux, gestion locative,
gestion de copropriété)

- Vous avez un bon rédactionnel

- Vous mattrisez le pack office et plus particulierement Excel

- Vous connaissez le logiciel ALTAIX c’est un gros +

Vos qualités :

- Transparence

- Organisation

- Gestion du temps et des priorités
- Travail d’équipe

- Sens du service client

- Capacité a rendre compte



